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法人一括精算のご案内
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法人一括精算概要｜法人一括精算の流れ

JTBグループでは企業様へ法人向けオンライン手配システムJ’sNAVI（ｼﾞｪｲｽﾞﾅﾋﾞ）、B+PLUS（ﾋﾞｰﾌﾟﾗｽ）を
提供しています。
本日ご提案する法人一括精算プランは、これらのサービスで貴館の宿泊プランを販売する方法です。

契約企業様 宿泊施設様
JTBが提供する

法人向けオンライン手配システム

②宿泊予約

④一括請求

⑤一括支払い

宿泊プラン

法人一括精算の流れ

ＪＴＢプラン
⑥宿泊代金一括支払い

（システム使用料と相殺）

③予約通知

るるぶトラベルプラン

①プラン販売
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法人一括精算概要｜販売のメリット

６つの販売メリット

JTB契約企業の出張宿泊需要を獲得
弊社との契約企業様は約2,600社あり、全国の出張宿泊需要取り込みが可能です。

手間をかけずに販路拡大
新たに在庫登録・プラン造成が必要なく、既存プランへの設定変更のみで販売可能です。

クローズドで販売が可能
専用プランを造成頂き、戦略的に法人向け出張手配システム内限定のプラン販売も可能です。

キャンセル料回収が可能
契約企業様とJTBとの法人契約に基づき、キャンセル料発生時以降の取消料を貴館に代わり契約企業様より回収し貴館へお支払いいたします。

チェックイン業務の軽減
貴館での宿泊代金精算が発生いたしませんので、チェックイン業務軽減にも繋がります。

クレジットカード会社手数料の負担軽減
法人一括精算のため、カード会社手数料のお支払いも軽減されます。
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設定方法（基本情報の設定）

法人一括精算の設定方法（※注）基本情報の設定の場合

精算情報を選択

「客室・プラン・施設情報」
にカーソルを合わせ、「施
設情報・精算情報」をク
リック

＞ 登録を完了する

契約情報を選択

「その他契約情報」の「法人一
括除外設定」を「しない」に
チェックをして、登録

※期首設定は「しない」に
なっております

請求書設定を選択

「予約通知・請求書設定」を
クリック
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設定方法（既存プランの設定変更）

法人一括精算の設定方法（※注）既存プランの変更の場合

プランを選択

設定するプランをクリック
する。

支払い方法の変更

「支払い方法」の項目の「法人一括精算」
のチェックボックスをチェックする。

＞ 登録を完了する

設定完了

画面右下の「登録」ボタンをクリッ
クし、完了

（※注）『法人一括精算』のみにチェックすると
法人一括専用となり通常の販売画面では販売
されません。
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設定方法（新規プランの設定方法）

法人一括精算の設定方法（※注）新規プランの設定の場合

プランの新規登録

プラン設定画面の右上
「新規作成」をクリック
する。

支払い方法の設定

「支払い方法」の項目で「法人
一括精算」にチェックする。

＞ 登録を完了する

設定完了

画面右下の「登録」ボタンをクリッ
クし、完了

（※注）『法人一括精算』のみにチェックすると
法人一括専用となり通常の販売画面では販売
されません。
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精算と注意点

JTBから貴館への宿泊代金のお支払いいたします。
通常のるるぶトラベル予約システム使用料精算時に相殺処理にてお支払いいたします。
支払い対象となる取消料も併せてお支払い致します。（精算基準日＝チェックアウト日）
・システム使用料＞法人一括精算宿泊代 ⇒ 差額を通常どおり貴館口座より引き落とし
・システム使用料＜法人一括精算宿泊代 ⇒ 差額を貴館口座へお振込み

チェックアウト日 精算時期

月初～15日 当月第4週精算時

16日～月末 次月第2週精算時

JTB基本契約施設様｜月2回精算

チェックアウト日 精算時期

当月 次月精算時

るるぶトラベル単独契約施設様｜月1回精算

お客様からの宿泊代金収受は不要です。
宿泊代金は、後日JTBとの精算となります。法人一括精算プランのご予約に関してはフロントにて宿泊代金を収受されないよう徹底をお願いいた
します。（宿泊代金に含まれない、個人利用サービスは除きます。入湯税・宿泊税等、宿泊料金以外はお客様から収受してください。）

プランの精算方法に関する記載内容にご注意ください。
「限定特価プラン（現金払いのみ）」など）

法人一括精算プランはポイントサービス対象外となります。
（プランタイトル、プラン内容にポイント付与に関する文言は記入しないでください。）

注意点

精算
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取消料について｜内容の確認方法

法人一括精算では、取消料対象期間中に取消された予約に対して、事前に設定された取消料
を自動計算して契約法人に請求します。

取消発生後の対応
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取消料について｜取消料修正方法

取消料を免除する場合 
⇒取消料を「請求しない」を選択
取消操作日と取消基準日が異なる場合
⇒「基準日の変更」を選択、正しい基準日を選択（取消料は自動計算）

上記以外の取消料額とする場合 
⇒①『入力する』を選択、請求額を入力
 ②『取消料の変更』をクリック

取消料を修正する場合
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予約通知

「法人一括精算」の予約の場合、予約通知受信時に下記の点が記載されます。
  ご確認頂き、お客様対応をお願い致します。

「法人一括精算」は予約通知の記載内容が異なります。

るるぶトラベルプラン JTBプラン

～省略～

るるぶ宿泊は、宿泊施設でお客様
が直接精算（取消料など）をする
ため、決済手段を明記している。

法人一括においても、決済内容は
エージェント精算とし、事前決済

と共通としている。

請求額が0円になっています。

請求額が0円になっています。
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問い合わせ先

内容 お問い合わせ先

全般的な内容 ㈱ＪＴＢ 仕入営業担当

PICS操作方法
（プラン登録・設定等）

JTB宿泊予約サポートセンター
TEL 0570-037-755

受付時間 ／ 9：45～17：30
（土日・祝日休業）

「法人一括精算プラン」のご活用をお願い致します。
ご不明な点がございましたら、以下まで、お問い合わせください。
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